DAI HOC QUOC GIA TP.HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PHO THONG NANG KHIEU Djc 14p - Ty do - Hanh phiic
$6: 94 /TB-PTNK Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 17 thang 11 nidm 2022
THONG BAO

Tuyén dung cdc vi tri nhan sw nim 2022

Truong Pho thong Ning khiéu, DHQG-HCM théng bao tuyén dung céc vj tri cong
viéc ndm 2022, cu thé nhu sau:

1. Vi tri tuyén dung

1.1 Chuyén vién

- Chuyén vién Gido vu - Pao tao (Iam viéc tai Co s& Quan 5): 01 nhén su
- Chuyén vién Vin phong (lam viéc tai Co s& Thi Drtrc): 01 nhén sy

- Chuyén vién K& toan (Iam viée tai Co s Quan 5): 01 nhan su

1.2. Vi tri nhan vién

- Nhén vién ky thuat (Iam viée tai Co s¢ Thu Dtrc): 01 nhéin sy

2. M ta cong viée va yéu ciu cong viée

Tiéu chuin chung:

- C6 stre khoe tét.

- C6 néng luc, ngoai hinh phi hop véi moi treong su pham.

- C6 ky ning lam vige doc 14p/ lam viée nhom, giao tidp tét.

- C6 tinh than trach nhiém cao, nhanh nhen, cén than, trung thye, ky luat tdt.

- Chiu dugc 4p lyc cong viéc, cuong do lam viéc cao.

Tiéu chuin riéng:
VI TRi
TUYEN DUNG

MO TA CONG VIEC TIEU CHUAN

- Tot nghiép Pai hoc loai Kha trd [én
tat ca céc nganh hoc.

- Trinh d§ Anh ngi: chiing chi Tiéng
Anh béc 3 tré 1én theo khung ning
lye ngoai ngit Viét Nam hoic tuong
duong.

- Trinh d9 tin hoc: chimg chi ting
dung thdng tin co ban hoic twong
duong, thanh thao tin hoc vin

- Théng ke, theo doi gio day cua gido

vién;

- Phu trach céc chuong trinh hoc béng,

Chuyén vién | chinh sach hd tro hoc sinh;

Gido vu-Dio | - Tiép nhan va phan héi cae van dé gido
tao vu dén hoc sinh, gido vién, phy huynh.

- Quén ly va thuc hién céc nghiép vy,

cOng tac hanh chinh lién quan dén hd

so hoc sinh.

phong, cdc phin mém k¥ thuit.




- C6 k¥ nang soan thao vin ban, st
dung thanh thao Excel.

- Néng dong, c6 tinh thdn ham hoc
hoi.

- Uu tién mg vién c6 do tudi tr 22 —
30 va ¢6 kinh nghi¢m tham gia cac
hoat dong xa hoi.

Chuyén vién
Vin phong

- Tryc cong tac hanh chinh, vin thu tai
co s¢ Thu Puc.

- Tham gia viée tiép phu huynh, hoc
sinh va khéch dén lién hé cong tac.

- Diéu phdi va t chirc cac chuong trinh
hoc tip trai nghiép, hoat ddng ngoai
khoéa danh cho hoc sinh theo phén
cong.

- Truc hotline.

- Tham gia céac cong tdc hudng nghiép,
tuyén sinh.

- Tot nghi¢p Pai hoc loai Kha trg 1én
tat ca chc nganh hoc.

- Trinh d§ Anh ngi: chimg chi Tiéng
Anh béc 3 tré 1én theo khung ning
lyc ngoai ngir Vigt Nam hodc twong
duong.

- Trinh d¢ tin hoc: ching chi (g
dung thong tin co ban hodc tuwong
dwong, thanh thao tin hoc vin
phong, cac phdn mém k¥ thuat.

- C6 k§ ning thuyét trinh, lam viéc
nh6ém, soan thio vin ban, lap ké
hoach.

- Nang dong, c6 tinh than ham hoc
hoi.

- U tién (g vién c6 dd tudi tr 22 —
30 va c6 kinh nghiém tham gia cac
hoat dong xa hoi.

Chuyén vién Ké
toan

- Thyc hién c4c nghiép vu K& toan.
- Lam viéc theo phén cong cua Ké toan
trudng

- Tot nghiép tor Dai hoc tré 1én
chuyén nganh phu hop véi vi tri
cong viée Ké toan.

- C6 sy hiéu biét vé cac van dé vé
chinh sach tai chinh va ké toan trong
don vi sy nghigp cong lap.

- C6 kha nang sir dung thanh thao
cac phan mém ké toan chuyén dung
va Excel.

Nhén vién
K§¥ thuat

- Quan ly c4c thiét bi tai co sé Thia Piic
- Tryc va bao dudng thiét bi, xir Iy sy
¢ lién quan dén dién, nudc va cac
trang thiét b trong truong.

- Tham gia céc hoat dong sap xép thiét
bi, co s& vit chit theo didu phéi cua
truong bd phéan.

- Tt nghiép ttr Trung cap tré 1én cac
nganh vé ky thudt dién, dién - dién
t.

- C6 strc khoe tét, sin sang lam viéc
v6i cac trang thiét b nang.

- C6 kién thirc t6t v& an toan lao
ddng va an toan vé dién.

- Trung thyc, c¢6 trach nhiém, hoa
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- Tu van céc giai phap khac phuc sy co | dong véi dong nghiép
trong pham vi dugc phén cong. - Co phuong tién di chuyén céc nhan
va thuén tién dén co s¢ Thu Pire




3. Quyén lgi

- Lam viéc trong mdi trudong nang dong, than thién.

- Hudng mie lwong va céc ché d§ phu cp theo quy dinh ctia Nha nuée va Quy ché
chi tiéu ndi by cua Nha truong.

- Tham gia Béo hiém xa héi va céc quyén loi khac theo quy dinh cua phap lut.

4. Ho so du tuyén

- Pon xin viéc (ghi 13 vi tri ing tuyén);

- So yéu Iy lich bing Tiéng Viét (gdm théng tin c4 nhan, myc tidu nghé nghiép, qua
trinh hoc tap, kinh nghiém lam viéc, k§ ning, sé thich, ngudi tham khao. . s Ji

- Gidy kham strc khoe (c6 thoi han 06 thang tinh dén ngay nop hd so).

- Ban sao CCCD, hd khéu.

- Bén sao cac vin bang, ching chi lién quan,

7. Théi han nép hd so

Tl ngdy ra thong bao dén 17 gid 00 ngay 30/11/2022.

8. Cach thitc ndp ho so

Ung vién ndp hd so tryc tiép theo dia chi sau:

Vin phong Trudng Pho thong Ning khiéu (Phong B003, Téng trét, Nha B)
153 Nguyén Chi Thanh, Phudmg 9, Quén 5, Thanh phé Hd Chi Minh

Dién thoai: (028).3853 3704 — 15

* Luru ¥: Ho 50 ghi 13 vi tri ing tuyén va khéng tra lai cho tmg vién khéng triing tuyén.

Noi nhin:
- Vién chirc - Ngudi lao dong;
- Luu: VT.




